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1. INTAHUPYEMBIE PE3YJIBTATbBI OBYYEHMUA 110 JNCHUIIJIMHE

DopmHpyeMble KOMIIETEHIHN

Ne | Koz xoMmnereHuuun ‘

Komnerennus

TpeGoBaHuUs K pe3ysibTaTaM 00ydeHHS

OOIIeKYJIBTYPHBIC

1

OK-5

CnocoOHOCTh MCIIONB30-
BaTh HOPMATUBHBIE JI0-
KYMEHTBI B CBOCH J1es-
TEJILHOCTH.

B pesynbrare ocBOeHUS TUCIUTUIMHBI 00y4aro-
LIIACS TOJDKEH
3HaTh:
- TJOKYMEHTBI, COCTABIISIONINE MPABOBYIO OCHO-
BY JICSITCIIBHOCTH OpraHu3alluH;
- COCTaB HOPMATHBHO-METOJIUYECKON 0asbl J0-
KYMEHTAIIMOHHOI'O 00ECIICUCHHUS;
- CIIOCOOBI U METOIBI BENEHUS U ONTUMU3ALUU
JIOKyMEHTO000pOoTA.
YMmeTh:
- YCTaHOBUTH €IMHYIO TIPABOBYIO 0a3y OopraHu-
3a1uM paboThI C JOKYMEHTaMU,
- coOmoaaTh TPEOOBAHUS 10 COCTABJICHHIO J10-
KYMEHTOB, O0(OPMJISIOIINX JEIOBBIE B3aMMOOT-
HOIIICHUS B OPTaHHU3AIIHH.
Baagern:

- COBPEMEHHBIMU METOJIaMH TIOMCKa, 00pa-
0OTKM ¥ aHaiM3a 0a3bl JaHHBIX,
- HaBBIKAMH pabOTHI ¢ KOMIILIOTEPHON TEXHU-
KOM, ceThi0 MIHTEepHeT.

[Ipodeccrnonanbuble

[1K-9

OOmaganye HaBBIKAMHU
MO/ITOTOBKH JIOKYMEHTa-
U 1J1A peanmamzm
OpraHM3aIMOHHBIX U
COILINAJIBHBIX HpOeKTOB
rOCyJIapCTBEHHBIX, 00-
IICCTBCHHBIX U TBOp‘-Ie-
CKHX OpTaHu3aIui.

3Harb:

- CTPYKTYpPY JOKYMEHTa U HOPMAaTUBHBIE Tpe-
OOBaHHMSI K COCTaBICHHIO M O(OPMIICHHIO
YIPaBIEHYECKUX JOKYMEHTOB;

- 'OCT P 6.30-2003 . YauduuupoBaHHbIE CH-
CTEMbI JIOKyMEHTallMU. YHHU(PUIHUPOBAaHHAS CH-
creMa OpraHM3alMOHHO-PACIOPAIUTEILHON
nokyMmeHTanuu. TpeGoBaHus K 0O(GOPMIIEHUIO
JIOKYMEHTOB;

Ymern:

- TpaMOTHO pa3padaTbiBaTh OCHOBHBIE BH/IBI
YIPaBIEHYECKUX JOKYMEHTOB;

- COCTaBJIATh U OQOPMISITH OCHOBHBIE BH/IBI
JIOKYMEHTOB, B T.4. C HCIIOJIb30BAHUEM COBpE-
MEHHON KOMITBIOTEPHOW TEXHUKH.

Baagern:

- HAaBBIKAMH CaMOCTOSITEIIbHOTO OBJIAICHUS
HOBBIMU 3HAHMSIMU 110 U3y4aeMOM AUCIHU-
IUIVHE;

- HaBbIKaMU JIOKYMEHTAJILHOTO 0(popMIIeHUs
YIPaBIEHYECKUX PEILICHUM.

- HaBbIKaMU MOJITOTOBKU U oopmiieHus opra-
HU3ALHMOHHBIX U PaCIOPSIUTENbHBIX TOKYMEH-
TOB, HEOOXOAUMBIX JUI peau3alii OpraHu3a-
LIMOHHBIX U COLIMATIBLHBIX MPOEKTOB rocyaap-
CTBEHHBIX, O0IIIECTBEHHBIX U TBOPUECKHUX Opra-
HU3aIUH.




2. MECTO JUCIHUILINHBI B CTPYKTYPE OBPA3OBATEJIbHOM
ITPOI'PAMMBI

«/lokyMEeHTHpOBaHHE YMPABICHUYCCKOH W HOPMOTBOPYECKOW IEATEITHHOCTH» KakK
yueOHasl AWCHIUIINHA B CHUCTEME TOJATOTOBKH CTYJEHTOB CBSI3aHA C TUCIUIUIMHAMHU
y4eOHOro IiaHa.

COI[Cp)KaHHe JAUCHUILIMHBI OCHOBBIBACTCA U ABJIACTCA JIOTUYCCKHUM IIPOAOJIKCHHUCM
ciaeayromux AUCHUIIINH

Ne HaumeHnoBanue quCHUIUIMHBL (MOTYJIs)
1 WHubopmanroHHbIe TEXHOJIOTUH B TyOIMYHON NOIUTUKE

Co,uepncaHHe AUCHUIUINHBI CIIYKUT OCHOBOH AJ1 U3YUYCHUA CICAYIOMHNX JIHUCIH-
IIJIUH:

Ne HaumeHnoBanue quCHUIUIMHBL (MOJTYJIs)
HNudopmanronHas 6€301acHOCTh
2 TexHONOTHs MyOIUYHOTO BBICTYIUICHUS

YKazaHHbIE CBA3U AUCLUIUIMHBI «J{OKYMEHTUPOBAHHUE YIIPABJICHYECKOW U HOPMOT-
BOPYECKOM JEATENBHOCTHY»  JAIOT CTYACHTY CUCTEMHOE NPEACTABICHUE O KOMILIEKCE
M3y4YaeMbIX JUCIHMIUIMH B cooTBeTcTBUM ¢ DenepanbHpiM ['ocynapcTBeHHBIM 00pa3zoBa-
TEJBbHBIM CTAHJAPTOM, YTO OOECIIEYMBAET COOTBETCTBYIOIIMI TEOPETUYECKUI YPOBEHb U
MIPAKTUYECKYIO HAIIPABJIEHHOCTh B CUCTEME OOy4YeHHs U Oyayllel OesTebHOCTH OaKasaB-

pa.

3. OBBEM JUCIHHUILIJIMHbI
OO01mmas TpyI0eMKOCTh TUCIIMILIMHBI COCTABIISIET 2 3a4ETHBIC SAMHMIIBI, /2 Jaca.

Bun yueGHOH paboThI Bcero gacos Cemectp Ne 6
OO61mas TpyA0eMKOCTh AUCIUILITUHBI, 4ac 72 72
KonTtakTHas padora (ayAuTOpHbIE 3a- 34 34
HATHSA), B T.4.:
JIEKIIUHI 17 17
1abopaTopHbIe
ITPAKTUYECKHE 17 17
CamocrosiTesibHast padoTa CTyAeHTOB, B
TOM 4YHcJIe: 38 38

KypcoBoii nmpoekr - -

Kypcosast pabota - -

PacuetHo-rpadudeckoe 3aaanus - -

WuauBuayabHOE JIOMAITHEe 3a/IJaHue 9 9
Jlpyeue 6udvl camocmosmenvuoi pabomol 29 29
®opma npoMeKyToUHas aTTecTalus 3auer 3auer

(3auer, SK3aMeH)




4. COAEP KAHUE JUCIIMITJIMHBI

4.1 HamMeHOBaHUE TeM, HX COJepP:KaHUEe U 00beM

Kypce 3 Cemectp 6

/o

O0BeM Ha TEMAaTUYECKUNA

paszzesn 1o BuaaM yuyeOHon

Harpy3Ku, 4ac

HaunmenoBanue pasnena
(kpaTkoe coliepKaHue)

Jlexmun

[IpakTrueckue
JlaboparopHsie

3aAHATHA
3aHATHUA

CaMocTosTenpHas

pabota

1. JlokyMeHTHpPOBaHHE YIIPABJICHYECKOH M HOPMOTBOPYECKOM

JAEeATECJIbHOCTH

(Ha“MEeHOBaHUE TEMATHYECKOTO pa3zesa)

ITpenmer "/IoKyMEHTUPOBAHUE YIIPABICHUECKON U HOP-
MOTBOPYECKOH AESITENbHOCTU" U ero 3a1auu. B3aumocss3b
npeaMeTa ¢ JpYruMU JUCHUILIIMHAMU y4eOHOTo IUIaHa.
JIoKyMEHTUpOBaHHUE, CHUCTEMBI JOKYMEHTAIIMN U TOCyap-
CTBEHHBIE CTaHJAPThl. Y HU(PULUPOBAHHBIE CUCTEMBI U
00IIepOCCHICKIIA KITaCCU(PUKATOP TEXHUKO-
KOHOMHYECKOM U cornanbHoi nHpopmaruu. Kommueke
HOPMAaTHUBHO-METOIMYECKUX IOKYMEHTOB, 00€CIIeUnBalo-
LIMX AEATEIbHOCTh OpraHU3aluH.

2

2. IIpaBunJa ogopmiieHns ynpaBjieH4eCKOH 1 HOPMOTBOPUYECKOH JOKYMEHTAIlUH

1. (HaI/IMCHOBaHI/IC TEMATHYCCKOTI'O pa3z[ena)
OO0rmve nmpaBuiia v TpeOOBAHMS K COCTABICHUIO U O(DOPMIICHHIO
JOKYMEHTOB, (hopMyssip-oOpazel], COCTaB M PaCIOIOKEHUE
PEKBI3UTOB.
brnank nokymenta. Bunpl 6:1ankoB. [IpaBuna odopmieHus pek-
BI3UTOB JIOKYMEHTOB

3. UndopMannoHHO-T0KYMEHTAIMOHHOE 00ecrieueHue AesiTeIbHOCTH OPraHu3alumn

(HaMEeHOBaHHE TEMAaTHYECKOTO pa3zesa)

CocraBnenue u ohpopMIeHHE OPraHU3AIMOHHBIX U PacIo-
PAOUTCIIBHBIX JOKYMCHTOB: YCTaB, ITOJIOKCHHE, IIpaBHJIA,
WHCTPYKIIMHU, CTPYKTypa W IITaTHAs UYWCICHHOCTH, IIITAT-
HO€ paclucaHue, TPUKa3 IO OCHOBHOW JESATEIHHOCTH
MPENNpUATHS, paclopsbDKeHHe, yKa3zaHUe, MOCTaHOBICHHE,
OCHOBHBIX JOKYMCHTOB MPCANPUATHA: OOTOBOPOB, KOH-
TPaKTOB, CIIyeOHBIX 3alHUCOK, MPOTOKOJIOB, aKTOB,
CIIPpaBOK W NOKYMCEHTOB JIMYHOI'O IMPOUCXOXKACHHA: IIPUKaA-
3Bl 110 TMYHOMY COCTaBY, BBINKCKA M3 MPHUKa3a MO JTUIHOMY
COoCTaBy, BHJbI SaﬂBHeHHﬁ, IpaBujIa HUX COCTaBJICHUA H
oopMITeHUsI; XapaKTepUCTHUKA, JTMYHAs JOBEPEHHOCTh, pe-
310Me, aBToOMorpadus, TPYJAOBOE COTJIAIIEHHE, JIOTOBOP,
MEKOTPACIIEBbIE TUTIOBEIE (DOPMEL.

4. TexHOJIOTHH AeJI0ONPOU3BOACTBA

(HaI/IMGHOBaHI/IG TEMATHYCCKOI'O pa3)16na)

OOue NpUHLIMIBI OpraHu3alus TOKYMEHT000opoTa. Yuer

KOJIMYECTBA HOKYMCHTOB; IIOHATHUC O JOKYMCHTOIIOTOKAXx.




TumnoBeie TEXHOIOTUM OOpPaOOTKH JTOKyMEHTOB (pabota c
BXOJIAIIMMY, UCXOJSIIMMHI U BHYTPEHHUMH JOKYMEHTAMH).
Peructpanus cimy>xe0HBIX TOKyMeHTOB. KOHTpobL ucmoHe-
HUSI CITY’KEOHBIX JOKYMEHTOB.

5. CI/ICTeMaTI/I3aIII/IH AOKYMCEHTOB Ha NPECAINIPUATHH

(HauMEHOBaHNE TEMAaTUYECKOTO pa3zena)

CucremaTtu3zais J0OKYMEHTOB Ha MPEANPUATHH, HOMEH- 2 2 2
KJaTypa s ux (OpMUPOBaHUS U XpaHeHUs. TpeOoBaHMs K
dbopmupoBanuto aen. ['pynnupoBka qokymMeHTOB B fena. [1o-
CJIEI0BATEIbHOCTD PACHIOIOKEHUS JOKYMEHTOB B JIENE.
Odopmienue nen, XpaneHue U repeaayda jaei B apxun. Oc-
HOBHBIE HaIIPABJICHUS COBEPIIIEHCTBOBAHMUS TOCYAAPCTBEH-
HOT'O JICJIONIPOM3BO/ICTBA.

6. KomnbrorepHble TEXHOJOTHH B J1€JI0NPOU3BOICTBE

(HanMEHOBaHME TEMAaTHIECKOTO pa3zesa)

CoBpeMeHHBIE CIIOCOOBI M TEXHUKA CO3JIaHHs JOKyMeH- | 1 1 3
ToB. KoMmbloTepHasi moAroroBka JAOKyMeHTOB. Kommbio-
TEepHasi CTPYKTypa TEKCTOB JOKyMEHTOB. [lopsimok KoM-
NBIOTEPHON MOATOTOBKM KOMIIOHEHTOB JOKyMeHTOB. [lof-
roToBKa TabyuIl B JOKyMeHTaX. CeTeBble TEXHOJIOTHU WH-
dbopmarmonnoit pabotsl. CocTaBieHHE U OTIpPaBKa MHCEM
yepes AJIEKTPOHHYIO MOYTY B JIOKAIBHOM BBIYUCIATEIBHON
CETH.

7. UH(pOpMALMOHHO-T0KYMEHTALIMOHHOE 00ecneyeHue esiTeIbHOCTH OPraHnu3aluu

(HaI/IMeHOBaHI/Ie TEMATHYCCKOT'O pa3;[ena)

Bunpl nenoBbIX nuceM: rapaHTHHbIE, pEeKJIaMHbIE, peKJia- 1 2 2
MAalMOHHBIE, PEKOMEHATENbHBIE,. ...J[e]0BbIE U KOMMeEp-
YeCcKHe NMUChbMa: Kilaccu(uKauus, CTPYKTYpa, PEKBHU3HTHI
JICJIOBOTO MMChbMa U MX PacIoJIO’KEeHUE, CTaHAApTHBIE Ppa-
3bl M BBIPAKEHUS, SI3bIK JJOKYMEHTA.

8. OcobennocTu oopmiieHNs NMEePeNUCKH € 3apy0esKHBIMU NapTHepaMM

(HaI/IMeHOBaHI/Ie TEMATHYCCKOI'O pa3;lena)

[IpaBuna u GpopMbl KOMMEpPUYECKOMN MEPENUCKH C 3apyOexK- 1 1 2
HeIMU TapTHepamu. CTpykTypa GhopMynspa U COCTaB PeK-
BU3HUTOB JIEJIOBOTO NUChMa. JIEKCHKa U CTHIIb KOPPECITIOH-
JICHIIMHU, OOLIENPUHATHIE B MEXIYHAPOJHOM JIEJIOBOM MHU-
pe. TumnoBbie Ppa3sl U MOJE3HBIE BHIPAKEHUS, HEOOXOIU-
MbI€ TIPU COCTABJICHUU MUCbMa 3apyOeKHOMY NapTHEDPY.
CocraBieHHe W OTIpaBKa NMHCbMA 3JIEKTPOHHOW IMOYTOMN
3apy0eKHOMY MapTHEPY.

9. lokyMeHTHPOBaHHe YIIPABJIEHYECKOI 1eATeJTbHOCTH

(HaI/IMeHOBaHI/Ie TEMATHYCCKOI'O pa3;lena)

Koppecnionnenmsi, cBsi3aHHasi ¢ poBeieHUEM mepuoauue- | 1 1 2
CKUX MEPONpHSITUN U Tpodask KOPPEeCHOHACHIMs (CoBela-
HUS, 3aCEaHMs, TTPE3CHTAINH, TIEPETOBOPHI, MPHUEM TTOCETH-
TeJel, KOMaHIUPOBKH)

Opraﬂmaunﬂ paﬁoTbI C JOKYMECHTaMH, COACPKAIITUMH KOH(l)I/I)IeHIII/IaJILHBIe CBE¢ACHUA

(HaI/IMCHOBaHI/Ie TEMATHYCCKOI'O pa3)16na)

Opranuzamus paGoThl ¢ JOKYMEHTaMH, COAEpKalMMH KOoH- | 1 1 3
¢unenuuansHble cBefeHus. besomacHocTh MH(OpPMAaLMOH-
HBIX pecypcoB (nHbopmauun). KoHpuneHnmanbHblil 10Ky-
MeHT. Cpoku KoH(uAeHIMaTbHOCTH JoKyMeHTa. Ilepeuenn
KOH(UICHIINATBHBIX CBeIeHUH. ['pud KoHPUIeHITMAIEHOCTH




nokymenTa. [lopsnok paboTel ¢ KOH(UAEHIMATBHBIMU J0-
KyMEHTaMHU. YTPo3bl KOH(UICHIMATIbHBIM JOKYMEHTaM. 3a-

mmTa nHpopMaIuu.

NTOI'O: 17 17 - 29
4.2. Conepxxanue NpaAKTHYECKUX (CEMUHAPCKNX) 3aHATHH
No HanmenoBanue Tema npakTHyecKoro (CEMUHAPCKOT0) 3a- K-Bo K-Bo
n/m | pasziena IUCIHUILTHHBI HATHUS Ipak- | 4acoB
THY. CPC
3aH.
cemectp Ne 6
1 | lokymeHTHpOBaHMeE - 1
YIpaBJIeHYeCKOH U -
HOPMOTBOPYECKO¥ /1esi-
TeJIbHOCTH
2 | IlpaBuna opopmiaenus | [ToctpoeHne Ha OCHOBE KOHCTPYKIIMOHHON 2 4
yIpaBJieHYeCKOil U cerku o 'OCT P 6.30-2003 dpopmymsipa-
HOPMOTBOPYECKOW 10- | 0Opa3la ¢ yrJIoBbIM U NPOJOIbHBIM pac-
KYMEHTaluHU MOJIOKEHUEM PEKBH3HUTOB popmara A4 u
AS.
Od¢opmieHne pekBU3UTOB JOKYMEHTOB
3 | UudopmanuonHo- CocraBinenue u oopmIIeHHE CIIPABOYHO- 5 5
JOKYMEHTAIlMOHHOE MH(POPMALMOHHBIX JTOKYMEHTOB.
olecrieueHue JiesiTe/b- CocraBienue u 0popMIIeHHE TOKYMEHTOB
HOCTH OpraHu3aluu 10 JTMYHOMY COCTaBy
CocraBienue U oQpopMIIEHHE OpraHU3aIU-
OHHBIX JIOKyMEHTOB.
CocraBieHue u 0popMIIEHUE PACTOPSAU-
TEJBHBIX JIOKyMEHTOB
CocraBnenue U ohopMiIeHUE JOKYMEHTOB
o011ero xapakrepa
4 | Texnonorun nejsonpo- | CxeMbl paOOTHI ¢ BXOISAIIUMHU, UCXO/IS- 2 2
H3BOJICTBA UMW ¥ BHYTPEHHUMU JIOKYMEHTAMH
5 | Cucremaruszanmusa xo- CocraBiieHHEe HOMEHKIIATYphl Aell. Bumpl, 2 2
KYMEHTOB Ha NMpeanpu- | Ha3HAYeHHWE HOMEHKIIATYyphI 1ein. Tpebo-
SATHU BaHMsI K 3aroJIOBKaMm Jiell.
6 | KomnbloTepHble Tex- KomnbroTepHast moroToBka KOMIOHEH- 1 2
HOJIOTHH B JIeJIONPOM3- | TOB JOKyMeHTOB. CocTaBjeHHE U OTIPaB-
BOJICTBE Ka KOPPECIIOH/ICHIINN Yepe3 AIEKTPOHHYIO
MOYTY B JIOKAJIbHOW BBIYUCIUTENIHHOH Ce-
TH.
7 | AndopmannoHHo- CocraBnenue 1 opopMIIeHUE JETOBBIX M- 2 2
JOKYMEHTAIIMOHHOE CEeM C YTJIOBBIM H MPOJIOIBHBIM PaCIIOJIO-
ob0ecnieyeHue JesITeIb- | )KEHHEM IOCTOSHHBIX PEKBU3UTOB
HOCTH OpraHu3anuu
8 | Ocodennoctu ogopm- Odopmitenne nucem 3apy0oeKHOMY MapT- 1 1
JICHHS MePenucKu ¢ HEpy
3apy0esKHBIMHU NMapTHe-
pamMu
9 | lokymeHTHpOBaHHE [IpoBeneHne NEPHOANYECKUX MEPOIIPUS- 1 1

yInpaBJIeHYeCKOil J1esi-

tui. [Ipuem noceturenei, npeseHranus,




TeJBbHOCTH opranu3zanus KomasaupoBok. OdopmiieHne
JIOKYMEHTOB
10 | Opranu3amnus padorsl ¢ | Pabota ¢ KoH(UAECHIMATLHBIMUA JOKYMEH- 1 1
JAOKYMEHTaMH, cojep- | Tamu. ['pud KOHPHICHIMATBHOCTH IOKY-
JKalIUMH KOH(UIEHIU- | MCHTA
aJibHbIE CBE/ICHUS
HUTOrO: 17 21
BCEIO: 38
4.3. Copep:xanue J1a00paTOPHbIX 3aHATHIA
He npenycMoTpeHbl yueOHBIM IIJIaHOM
5. ®OHJA OHEHOYHBIX CPEACTB JJIsl IPOBEJEHUSA TEKYLIEI'O
KOHTPOJISI YCIIEBAEMOCTH, TIPOMEXKYTOUYHOM ATTECTA-
1A 110 U'TOT'AM OCBOEHUSA JIUCHUITVIMHBI
5.1. IlepeyeHb BONPOCOB MPOMEKYTOYHOT0 KOHTPOJIS (THIIOBBIX 3aaHUIA)
HanmenoBanue CopepxaHue BOIPOCOB (TUIIOBBIX 3aJaHU)
Ne paszena JUCLUILIUHEI
/1

1 | JokymenTHpOBaHHE 1.Yto noHnMaercs noJ 10KyMEHTUPOBAHUEM YIPaBICHUECKON
yIIpaBJIeHYECKON U HOP- ¥ HOPMOTBOPUYECKOW JEATETHHOCTH?
MOTBOPYECKOI AesiTesqb- | 2. YTO Takoe JOKYMEHT U JJIsl 4ero OH co3Jaercs?
HOCTH 3. Yro Takoe kinaccu@ukanus J0KyMeHTOB?

4. HazoBuTe Kacchl JOKYMEHTOB.
2 IIpaBuna odopmiienust 1. Topsimox oopmieHUsT KaKUX PEKBU3UTOB OMpPEIeNeH
YIPaBJECHYECKOH 10KY- I'OCT P 6.30-2003?
MeHTauuu 2. YTO TaKoe peKBH3HT?
3. Uto Takoe popmyisip-oOpazer JoKyMeHTa?
4. Kakue TpeboBaHus MPEIbABISAIOTCS K OJIaHKaM ¢ n300paxe-
HueM repba Poccuiickoii @eneparn?

3 | AudopmanuoHHo- 1. Kakue knaccel fokymMeHTOB oTHOCsTCS K Y COPJL?
NOKyMEHTalMoHHoe obec- | 2. Kakue YIpaBJICHYSCCKHE JOKYMEHTBI OTHOCITCS K KJIaccy J0-
EICHUE NEATEILHOCTH KYMEHTOB I10 JINYHOMY COCTaBy?
opraHusanuu 3. Kakue ympaBieHYeCKHE JOKYMEHTBI OTHOCATCS K KIAacCy

CIPaBOYHO-UH(POPMALIMOHHBIX TOKYMEHTOB?
4. Kakue ynpaBieHYeCKUe JOKYMEHTBI OTHOCSTCS K Kjlaccy J10-
KYMEHTOB 00111eT0 Xapakrepa?
5. Kakue ynpaBieHueckre JOKYMEHTBI OTHOCSATCS K KJIAcCy OT-
YeTHO-()MHAHCOBBIX JTOKYMEHTOB?
4 | TexHOJIOTHH €JIONIPOM3- . Kakumu paboramu ornpenensieTcst 1e10mporu3BOJICTBO?

BOACTBa

W

. Kakne nokymenronoroku Bl 3HaeTe?
. UTo Takoe JOKyMeHTO060pOT?
. OyHKIUH CTy>XObI JOKYMEHTAIL[HIOHHOT'O 00eCTIeYeHHS

yYIpaBJICHHUS.




5. KakoB nopsaok nprema 1 nepBoHavaibHON 00paboTKu 10 —

KYMEHTOB?
5 | CucremaTu3anus 10Ky- 1.Kt0 ocymiecTBisieT JOKyMEHTaIIOHHOE 00ecriedeHue B opra-
MEHTOB Ha NPeINPUITHH HU3aIUU?
2. OmpeneneHye MOHATUS] HOMEHKIIATYPhI JIeJ1, BUIbI HOMEHKIIa-
TYpHI JeJl.
3. TpeboBanus K GOPMYITUPOBKE 3ar0JIOBKOB /1€ B HOMEHKJIATY-
pe.
4. XpaHeHue JOKYMEHTOB B CTPYKTYPHBIX MOJpa3AeTICHUSX.
5. TpeboBanusi K 0(hOPMIICHUIO JEII.
6. TpeboBanus K HOPMUPOBAHUIO JEIT.
6 | KoMnbloTepHbIe TEXHO- 1. Knaccudukamus cpeacTB OpraHu3alliOHHON TEXHUKH IS
JIOTUM B /1€J10NIPOU3BO/I- COBPEMEHHBIX O(PUCHBIX TEXHOJIOTHA.
CTBE 2. ITopsiIoK KOMITBIOTEPHOM MOJITOTOBKH KOMIIOHEHTOB JIOKY-
MEHTOB.
3. KoMIbloTEpHBIE TEXHOJIOTUU TOUCKA IOKYMEHTAIBbHOU NH-
dhopmaruun
7 | HadopmManuonHo- 1. Kak knaccuunupyrorces nenoBble nucbma?
JAOKYMEHTalMOHHoe 00ec- | 2. CTpyKTypa JeII0BOrO MUChMA.
neveHue J1esiTeJILHOCTH 3. [lepeuncnure peKBU3UTHI MMUCbMa U HX PACIIOIOKEHHUE.
OpraHu3anuu 4. Ha xakoM OyraHke 0(OpMIISIOTCSI TUChMa?
8 | Ocobennoctu odopmJie- 1.Ctpyktypa dhopmMmysipa U COCTaB PEKBU3UTOB JIEJIOBOTO
HHUSA MEPENUCKUA C 3apy- nuchbMa.
0eKHbIMHU NAPTHEPAMU
9 | JlokymeHTHpOBaHHUE 1.JlokymeHTHpOBaHUE JACIIOBBIX BCTPEY, COBEIIAHUM, COOpa-
yIpaBJIeHYeCKOMH Jesi- HUM.
TeJbHOCTH 2. JIokyMeHTBI, COITPOBOKIAIONINE ITPUEM TTOCETUTEIICH.
10 | Opranu3anus padoThl ¢ 1.Yto Takoe KOHGUACHIIUATHHBIA JOKYMEHT?

AOKYMEHTaMHM, COJeprKa-
IAMHA KOH(PUIEeHINAIb-
HbIE CBeJIeHHUS

2. Kakue ocHOBHBIE yrpo3bl BOSHHKAIOT MpHU padboTe ¢ KOHU-
JIEHIIUATTbHBIMU JJOKYMEHTaMH?

5.2. IlepevyeHb TeM KypCOBBIX IPOEKTOB, KYPCOBBIX padorT,
HX KpaTKoe cojJep:KaHue u 00beM.
He npenycMoTpeHbl yueOHBIM IIIAHOM

5.3. IlepeyeHb HHAMBUAYAJIbHBIX TOMANIHUX 3aaHU,
pacuyeTHO-TpaguUeCKUX 3aJaHU M.

s BeimonHeHust I3 mpemxycMoTperHo 9 4acoB caMOCTOSITENIbHON paOOThl CTY-

JICHTA.
Hean 3amanusi: caMOCTOSTENHHO TMOATOTOBUTH KOMIUIEKT JOKYMEHTOB, OOpM-

JeHHBIX B cooTBeTCTBUU ¢ TpeboBanusiMmu ['OCT P 6.30-20083.

Ctpykrypa padotbl. B paboTe HE0OX0IMMO HCIOIB30BaTh TUIIOBOK (DOpMYIIsp-

oOpaselr Jj1s1 KOHKPETHOTO JOKYMEHTA.

Odopmitenne MHAUBUAYAJIBHOTO 3ajaHusi. MHauBUayanbHOE 3aJaHUE TPENO-

CTaBJICTCH MPETIOAaBaTCIIIO JJIA IIPOBCPKHU B MAIIMHOIIMCHOM BH/JC.

5.4. IlepeyeHb KOHTPOJIbHBIX PadoT.
He npenycMoTpeHbl y4eOHBIM IJIAHOM




6. OCHOBHAS U TOMMOJIHUTEJIBHASA JINTEPATYPA
6.1. [lepeyeHb OCHOBHOI1 JINTEPATYPHI

1. JlokyMeHTalMoHHOE OOecrieYeHre YNpaBiIeHUs U JEIONPOU3BOACTBO : yueo.
JUisl GakanaBpoB : yuel. JUJIsl CTYIAEHTOB BY30B, OOYYAIONIMXCS MO SKOH. CHEIHaIbHO-
ctsim / . H. Ky3nenos. - M. : FOpaiir, 2012. - 576 ¢

2. Kprokora H. II., JlokymMmeHTHpOBaHHE YMPABICHYCCKOU AEITEIHHOCTH M.:
NH®PA-M, 2013

3. Bueapenue cucTteMbl AJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOOPOTAa B BBICIIUX YYEOHBIX
3aBeneHusix Poccuu / E. B. bymryesa // Yuensiii coset. - 2012. - N 2

4. Tyryesa T. A., KonpuaenuuaipHoe AETONPOU3BOACTBO: yuel. mocodue aJis
ctyneHnToB By30B / T. A. I'yryesa. - M. : Ansda-M : UTHDPA-M, 2012

5. HHpopMmanoHHbIE TEXHOJOTUU U CUCTEMBI : yued. mocobue it CTYy/JACHTOB
BY30B, oOyuatomuxcs no cneruanbHocta 080801 - [Mpuxmagnas uHpopMaTHKa U IpYy-
ruM 3KoH. criennanibHoCcTsIM / E. JI. degotoBa. - Mocksa : U/ ®OPYM : Unudpa-M,
2013. - 351 c. : rpad., puc. - (Breiciiee o6pazoBanue). - ISBN 978-5-8199-0376-6

6. 'OCT P 7.0.97-2016 Cuctema crannapToB 1o uHbopmaiuu, 6u0IMOTEYHOMY
WU U3J1aTelIbcKoMy Jnienty. OpraHu3allMOHHO-pacopsauTeNbHas TOKyMeHTanus. Tpe-
00oBaHUs K 0POPMIIEHHUIO IOKYMEHTOB.

6.2. IlepeyeHb TOMOTHUTETbHOM JIUTEPATYPbI

1. JlokyMeHTHpOBaHHUE YIIPaBICHYECKOMN AESITEILHOCTH : yuel. mocooue s
CTyJIEHTOB, oOy4Jaromuxcs o crnenuanbHocTu 080502 / O. U. Adontomkuna. - benro-
pox : Uzn-Bo BI'TY um. B. I'. lllyxosa, 2017. - 112 c.

2. OCHOBBI IOKYMEHTAIIMOHHOTO O0eCIieueHus yIpaBlieHus : yue0. mocodue s
CTYJIEHTOB Bcex ¢opM o0yueHus HarpaBieHus: 6akanaBpuata 080100 - DxoHOMHKa
npoduist MOAroToBKH - byxrantep. yuer, ananus u ayaut / M. B. llleBuenko ; bBI'TY
uM. B. I'. [llyxoBa. - benropox : U3a-Bo BI'TY um. B. I'. lllyxosa, 2013. - 184 c.

6.3. IlepeyeHb HHTEPHET PeCypPCcoOB

1. TOCT P 6.30-2003. YHudpuimpoBaHHbIe CHCTEMbI JOKYMEHTAIIMU. YHUDUITUPO-
BaHHAsl CHUCTEMa OPraHU3AIMOHHO-PACTIOPSAUTEIBHON JOKyMeHTaluu. TpeboBaHus K
oopmaenuto nokymentoB / ['occtanmapt Poccuu - http://base.garant.ru/185891/

2. TpynoBoii konekc Poccutickoit ®enepanuu -
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW 34683/

3 . @enepanbHblil 3aK0H «O KoMMepueckou TaitHe» ot 18.12. 2006 roga Ne 231-
@3 - http://base.garant.ru/12151067/#help

4. ®epnepanbHblil 3ak0H «O0 nHPopManuu, HHHOPMALIMOHHBIX TEXHOJOTHAX U 3a-
e nHpopmaruu» ot 27.07.2006 Ne 149 - http://docs.cntd.ru/document/420280868

7. MATEPUAJIBHO-TEXHUYECKOE U UTHOOPMAIIMOHHOE
OBECIIEYEHUE
VY4eOHbIC ayTUTOPHUH JIJIs1 TPOBENCHUS 3aHATUI JICKIIMOHHOTO THIIA, 3aHSATUH CEeMUHAp-
CKOT'O THIIa, KyPCOBOT'O MPOEKTUPOBAHUS (BBIMOJHEHUSI KYPCOBBIX padOT), TPYIIIOBBIX
Y MHJIMBUAYAJIbHBIX KOHCYJIbTALUM, TEKYIIETO KOHTPOJISI U TPOMEXKYTOUYHOM aTTecTa-
MU, a TAKXKE TTIOMEIIECHUS JIJISi CAMOCTOATETLHOM paboThl 00YyJarOITUXCsl, OCHAIEHHBIC
KOMITHIOTEPHOU TEXHUKOHN C BO3MOXKHOCTBIO MOJIKItoUeHus K ceTu "Mutepuer" u obec-
MEYEHUEM J0CTYyNA B JIEKTPOHHYIO HH()OPMAIITMOHHO-00pa30BaTeNIbHYIO CPEAY OpTraHu-
3alMH.



8. YTBEPKJAEHUE PABOYEW MPOI'PAMMBI

VrBepxkaenue paboueii mporpammbl 0e3 H3MEHEHUH
PaGouas nporpamma 0e3 n3mMeHeHnit yreepkaeHa Ha 2017/201§ yyeGHbiit rox.

IIporokon Ne 7  3acenarus kapenpbl OT «i/J}V £4  201#r.

3aBeayromuit Kapeapoit CY “1O.A. [lopoieHko

\d4
JdupexTop nHcTHTYTa M V%/ 10.A. JlopoiieHko

nojnuck, GHU




8. YTBEPKJIEHUE PABOYEM ITPOI'PAMMbI

YTBepkaeHue paboueid mporpaMmbl 6€3 H3MeHeHH !
Pabouas nporpamma 6e3 usmeHennit yrepkaena Ha 2018/2019 yuebupiii ros.

Ipotokon Ne #7/Z 3acenanus kadeapbl OT « S0 »- &, 2018 r.
3aBenytouuii kadeapoit CY A _TO.A. Jlopoienko
JupexTop HHecTHTYTa DM 10.A. Jlopoienko

noanuch, G



IMPUJIOKEHUA

Ipuioxkenue Ne 1. Yye6Hoe mocobue /st 00ydaromerocs o OCBOSHUIO TUCITUTITUHBI

YueOHOe mocodue CTyIeHTaM M0 CAMOCTOSITeJIbHOMY M3YYCHHIO
AMCHHUILIHHBI «[[OKyMeHTHpOBaHHMe YNIPABJIEHYECKOI /1eITeTbHOCTH»

Ilpakmuueckue 3anamusa NOCBSIIAIOTCI U3YYECHUIO HauOOJee CIOKHBIX BOIPOCOB Kypca. OHu
MPOBOAATCS B (hOpME CEMHHAPOB, B XOJI€ KOTOPBIX OOCYXTAOTCS HanOoJiee MHTEPECHBIE BOIPOCHI,
MIPOBOJATCS JI€JIOBBIE UIPHI IO JOKYMEHTUPOBAHUIO KOHKPETHBIX JKU3HEHHBIX CUTYyallUil, aHAIU3UPY-
IOTCS KOHKPETHBIC CHTYAIlMH, PACCMATPUBAIOTCS BOIPOCHI, TPEOYIOIIUE U3YYCHUS TOTIOTHUTEIHHOM
JUTEpaTyphl U T.1.

[ToAroToBKY K MPAaKTUYECKUM 3aHITHUSM CIIEyeT HaYMHATh C YTEHUsI KOHCIeKTa jekuuu. Cnenyer
MOANPAaBUTh HEUYETKO 3amucaHHble (HOPMYIHUPOBKHU, pacmiudpoBaTh aOOpeBUATYpHI, COKpAIIEHHOE
HaIMCAHKE CJIOB, BBIJCIHUTH y3JIOBbIE BOIIPOCHI, OMIPEACICHHUS, T.€. JOBEPIIUTh B KOHCIIEKTE TO, YTO HE
YCIEIH CIENaTh Ha JEKLINH.

JlexuuMoOHHAas TETPab OJKHA UMETh MOJISI, HA KOTOPBIX MOKHO MTOMECTUTh CBOM MOSICHEHUS, yTOY-
HEHUsI, TOTIOJHEHUS U3 JINTEPATypPHbIX UCTOYHUKOB, KPATKUI CTATUCTUYECKUI MaTepHall.

3areM cienyeT 03HaKOMUTBCS € BONPOCAMHM IIJIaHA MPAaKTHUUECKOIO 3aHATHUS, BOIPOCAMM JUIs ca-
MOKOHTpOJISl, CIUCKOM JIUTE€paTypbl, PEKOMEHAOBaHHOW it u3ydeHus. [lone3Ho nenate KpaTkuid
KOHCIIEKT OTBETOB Ha OTAEJIbHBIC BOIIPOCHI ISl OOCYKICHHUS.

Baxxnoe 3HaueHue 11 3aKpeIUICHUs] 3HAHUK MMEET BBIINOJIHEHUE 3aJaHuil Il CaMOCTOSTENbHOM
paboThI, MPUBEJCHHBIX B Y4eOHOM ITOCOOWU IO JAaHHOW JUCHUIUIHHE. Ha mpakTudeckoM 3aHSATHH
BCE 3aJ]aHUs TIPOBEPSIFOTCS M UCIIPABIISIFOTCS OLITUOKH.

Camocmoamenvnasn (6neayoumopnas) paboma cTyJ€HTOB COCTOUT B MPOPAOOTKE JIEKIIUOHHOTO
Marepuana, OCHOBHOM U JIOIIOJIHUTEIIBHOM JIUTEPATYPHI 10 COOTBETCTBYIOIIEH TEME.

CamocrosiTenbHasi paboTa CTPOUTCS Ha OCHOBE MCIIOJb30BAaHUS MAaTEpUAJIOB JIEKIIMU U Yy4eOHOM
JUTEPATypHI:

1. lokyMeHTaIlMOHHOE 00ECTICUeHNE YIIPaBICHUS U ACIIOMPOU3BOACTBO : y4eO. /it 0aKaIaBpoB :
yue0. TSl CTYIGHTOB BY30B, 00YJarOIIMXCs M0 9KOH. criermanbHocTsM / M. H. Ky3nenos. - M. :
FOpaiir, 2012. - 576 ¢

2. Kprokona H. II., JlokymeHnTHpoBaHue ynpasieHueckoit aesrensHoctu M.: UTHOPA-M, 2013

3. .JIokyMeHTHpOBaHHUE YIPABICHYECKON ICATEILHOCTH : yue0. mocodune sl CTyIeHTOB, 00y4Ja-
fouuxcs no crnenuansHocty 080502 / O. U. Adonromkuna. - benropon : U3n-8o BI'TY um. B. T
[yxoBa, 20017. - 112 c., conepaliero InjiaH CEMUHAPCKUX 3aHATHI, BONPOCH! U 3aJaHMsI 110 Kax-
JIO TEME.

No | Tema Uctounuk

1 | JokymeHnTHpOBaHHE 1. lokymeHTaMoOHHOE 00ecrieueHne ypaBieHUs U JeJ0-
ylnpaBjieH4eCcKOi 1 HOp- MIPOU3BOJICTBO : y4eO. /st 6akaaaBpoB : y4uel. JJIsl CTY/IEHTOB
MOTBOPYECKOI JesiTe)ib- | By30B, 00yJaromuxcs mo 3koH. cneuuansHoctsm / M. H. Ky3-
HOCTH Henos. - M.: IOpaiit, 2012.

2. KprokoBa H. II., JlokymMeHTHpOBaHHE YyIpaBIEHYECKOH
nesitrenbHocTH M.: UH®PA-M, 2013

3. JIOKyMEHTHUpOBaHHE YIPABICHYECKOH AEATEIbHOCTU
y4e0. mocodue Jisi CTYJEHTOB, 00YUYaAIOIIUXCs TI0 CIEIUaIbHO-
ctu 080502 / O. U. Adomntomkuna. - benropon : M3a-Bo BI'TY
um. B. T'. Illyxosa, 2017.

2 IIpaBuia odpopmiienus 1. JlokymeHTanimoHHOE 00ecrieueHne ypaBIeHUs U JIeJ0-
ylnpaBjieHYeCKO T0KY- MIPOM3BOJICTBO : yueb. /st 6akaaaBpoB : yuel. sl CTY/ICHTOB




MEHTAIMH

BY30B, 00y4aromuxcs mo 3koH. crenuanbHocTsM / . H. Ky3-
HeloB. - M.: IOpaiit, 2012.

2. Kprokosa H. II., JlokymeHTHpOBaHUE YIpaBICHYCCKOM
nesitenbHOCTH M.: MHDPA-M, 2013

3. .JlokyMeHTHpOBaHHME YIPABIECHYECKOW [EATEIbHOCTU :
yue0. mocodue Uit CTYJAECHTOB, O0YYarOIINXCs 0 CICIHAILHO-
ctu 080502 / O. 1. Adonromkuna. - benropon : 3n-Bo BI'TY
umM. B. T'. Illyxosa, 2017.

NudopmanuonHo-
AOKYMEHTAIHOHHOE 00ec-
neYyeHue JesaTeJJbHOCTH
OpraHu3aluu

1. JlokymeHTallMOHHOE 00ecrieueHre yrpaBieHHs U JeN0-
MIPOU3BOJICTBO : yuel. /isi 0aKaIaBpoB : yued. Ui CTYICHTOB
BY30B, 00y4aromuxcs mo 3koH. crienuainbHocTsM / . H. Kys-
HewloB. - M.: IOpaiit, 2012.

2. Kprokoa H. II., JlokymeHTHpOBaHUE YIpaBICHYCCKOM
nesitenbHOCTH M.: MHDPA-M, 2013

3. .JlokyMeHTHpOBaHME YIPABIECHYECKOW NEATEIbHOCTH :
yue0. mocodue Uit CTYJAECHTOB, O0YYarOIIMXCs 0 CICIHAILHO-
ctu 080502 / O. 1. Adonromkuna. - benropon : 3n-Bo BI'TY
um. B. T'. Illyxosa, 2017.

TexHOJ0THH /1eJIONPOU3-
BOJCTBa

1. lokymeHTaniMoHHOE 0OecreueHne ypaBaeHus U 1eJ0-
MIPOM3BOJICTBO : yuel. /Il 0aKkamaBpoB : yued. I CTYICHTOB
BY30B, 00y4aronuxcs mno skoH. cneuuaibHoctsaM / . H. Kys-
HenoB. - M.: IOpaiit, 2012.

2. KproxoBa H. II., JlokymeHTHpOBaHHE yIpaBiIeHUECKON
nesitensHocT M.: MHDPA-M, 2013

3. .JlokyMeHTHpOBaHME YIPABIEHYECKOW NEATEIbHOCTH :
yue0. mocodue st CTYJACHTOB, O0YYarOIIMXCs 0 CIICIHAILHO-
ctu 080502 / O. 1. Adonromkuna. - benropon : 3n-Bo BI'TY
uM. B. T'. Illyxosa, 2017.

Cucremaru3anms J10Ky-
MEHTOB HA NPeINPUATHH

1. lokymeHTanmoHHoe o0ecrieyeHe yrpaBieHus 1 Jelo-
MIPOM3BOJICTBO : yueO. /Il 0aKkaIaBpoB : yued. I CTYICHTOB
BY30B, 00y4aroImuxcs 1o 3koH. cnenuanbHoctsM / Y. H. Kys-
HenoB. - M.: IOpaiit, 2012.

2. KprokoBa H. II., JlokymMeHTHpOBaHHE YyIpaBIEHYECKOH
nesitensHOocTH M.: MUHDPA-M, 2013

3. JIOKyMEHTUpPOBaHHE YNPABICHUYECKON MESITEIbHOCTH :
y4e0. mocodue Jyisi CTYJEHTOB, 00YJYaIOIIUXCs TI0 CIEeIUaIbHO-
ctu 080502 / O. U. Adontomkuna. - bearopon : M3a-so BI'TY
um. B. T'. Illyxosa, 2017.

KomnbrorepHbie TexHo-
JIOTHU B [1€J10IIPOU3BO/I-
CTBE

1. JlokyMeHTalmoHHOE o0ecreueHne yIpaBleHus U Jeo-
MIPOU3BOJICTBO : y4eO. /s 6aKanaBpoB : y4eO. Uisl CTYJIEHTOB
BY30B, 00y4aroImuxcs 1o 3koH. cnenuanbHoctsM / Y. H. Kys-
HenoB. - M.: IOpaiit, 2012.

2. KprokoBa H. II., JlokymMeHTHpOBaHHE YyNpaBIEHYECKOH
nesitenpHOCTH M.: MHDPA-M, 2013

3. .JIOKyMEHTHUpOBaHHE YIPABICHYECKON MIESITEIbHOCTH :
y4e0. mocodue Jisi CTYJEHTOB, O0YUYaAIOIIUXCS TI0 CIEeIUaaIbHO-
ctu 080502 / O. U. Adontomkuna. - benropon : M3a-so BI'TY
um. B. T'. lllyxosa, 2017.

HNupopmannonHo-
JOKYMEHTAIHOHHOE 00ec-
neyeHue JAeATeJIbHOCTH
OpraHu3anuu

1. JlokymeHTanmoHHOE 0OeCcrieueHHEe yIpaBlIeHUs U Jeo-
MIPOM3BOJICTBO : y4eO. /s 6aKanaBpoB : y4eO. Uisl CTYyJIEHTOB
BY30B, 00y4aromuxcs 1o 3koH. cnenuanbHoctsM / Y. H. Kys-
HenoB. - M.: IOpaiit, 2012.

2. KprokoBa H. II., JlokymMeHTHpOBaHHE YIpaBIEHYECKOH
nestensHOCTH M.: MTHD®PA-M, 2013




3. .JlokymMmeHTHpOBaHUE YMIPABJICHUYECKOW ACSITEIBHOCTH :
yue0. mocodue Uit CTYJAEHTOB, O0YYarOINXCs 0 CIeIHAIbHO-
ctu 080502 / O. 1. Adonromkuna. - benropon : U3n-so BI'TY
umM. B. T'. Illyxosa, 2017.

8 | Ocodennoctu odopmJie-
HHS ePeNnuCcKH ¢ 3apy-
0eKHbIMHU NAPpTHEPAMHU

1. lokymeHTalMOHHOE 00ecreueHne yrpaBieHUs U JeJ0-
MIPOU3BOJICTBO : yuel. /it 0aKkamaBpoB : yued. Ui CTYICHTOB
BY30B, 00y4aromuxcs mo 3koH. crienuanbHocTsM / . H. Kys-
HewloB. - M.: IOpaiit, 2012.

2. Kprokosa H. II., JlokymeHTHpOBaHUE YIpaBICHYCCKOMN
nesitensHOCTH M.: MHDPA-M, 2013

3. .JlokyMeHTHpOBaHUE YNPaBIEHYECKOU NEATEIbHOCTH :
yue0. mocodue Uit CTYJAEHTOB, O0YYarOIIMXCs 0 CICIHATLHO-
ctu 080502 / O. 1. Adonromkuna. - benropon : 3n-Bo BI'TY
umM. B. T'. Illyxosa, 2017.

9 | JokymMeHTHpPOBaHHUE
ynpaBJieHYeCKOl /1esi-
TeJHLHOCTH

1. lokymeHTalMOHHOE 00ecreueHne yrpaBieHUs U JeJ0-
MIPOU3BOJICTBO : yuel. /It 0aKamaBpoB : yued. Ui CTYICHTOB
BY30B, 00y4aromuxcs mo 3koH. crienuanbHocTsM / . H. Kys-
HenoB. - M.: IOpaiit, 2012.

2. KprokoBa H. Il., JlokymeHTHpOBaHHE yNpaBICHUYECKON
nesitensHocT M.: MHDPA-M, 2013

3. .JlokyMeHTHpOBaHHE YIPABIEHYECKOU [EATEIbHOCTH :
yue0. mocodue It CTYJACHTOB, O0YYarOIMXCs 0 CIICIHAILHO-
ctu 080502 / O. 1. Adonromkuna. - benropon : 3n-Bo BI'TY
uM. B. T'. Illyxosa, 2017.

10 | Opranu3anusi padoThl ¢
AOKYMEHTAMHU, CO/IepiKa-
IAMHA KOH(UIEeHINATb-
Hble CBeJIeHUs

1. lokymeHTanimoHHOE 00ecrieueHne yrnpaBieHUs U JeJ0-
MIPOM3BOJICTBO : yuel. Il 0aKkamaBpoB : yued. I CTYICHTOB
BY30B, 00y4aronuxcs mno skoH. cneuuaibHoctsM / . H. Kys-
HenoB. - M.: FOpaiit, 2012. - 576 ¢

2. KproxoBa H. Il., JlokymeHTHpOBaHHE yNpaBICHUECKON
nesitensHocT M.: MHDPA-M, 2013

3. .JlokyMeHTHpOBaHHE YIPABIEHYECKOU NEATEIbHOCTH :
y4e0. mocodue JIsl CTYJEHTOB, OOYUaIOIIUXCs TI0 CIEeIUaIbHO-
ctu 080502 / O. 1. Adontomkuna. - benropon : M3a-so BI'TY
um. B. I'. lllyxoga, 2017.

[ToryueHHYI0 B X0/1€ CAaMOCTOSITENIbHON pabOThl JOMOIHUTEIbHYIO HH(OPMALIHUIO 110 U3y4aeMbIM
TeMaM JUCLUILIMHBI 11€71€CO000pa3HO BHOCUTh B COOTBETCTBYIOLIMH pa3iesl KOHCIEKTa JIeKIU (kerna-
TEIbHO, YTOOBI JEKIIMOHHAs TETPajab COJiepkKaja OJHOBPEMEHHO JIBE COCTABIISIOIINE - JIEKLIMOHHBIN
MaTepHall 1 JOMOJHUTEIbHYI0 HHPOPMALIUIO IO TEME).

OTBevaTh Ha BOIPOCHI JUIsl CAMOIIPOBEPKH (>KeIaTesIbHO B MUCbMEHHOHU (hopMe, caya MpernoiaBa-
TENI0 HEe NMPEeayCMOTpEeHa) 1e1eco00pa3Ho MOcCie MU3YyYeHHs H3JI0KEHHBIX B JIEKIIMU TEOPETHYECKUX
OCHOB U NMPOPaOOTKH JONOJHUTEIBHBIX UCTOYHUKOB MH(POpPMAIMK B MPOLIECCE MOATOTOBKH K CEMHU-
HapCKOMY 3aHATHUIO II0 COOTBETCTBYIOIIEH TEME.




